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LICENCA GESTANTE E PRORROGAGAO - CONCEDIDA
ADMINISTRATIVAMENTE

Defini¢ao
Licenca de 120 (cento e vinte) dias consecutivos concedida a servidora gestante

sem prejuizo da remuneragdo, com direito a prorrogagao por mais 60, a pedido da
servidora.

Publico-alvo

e Servidoras técnico-administrativas e docentes ativas do quadro de pessoal da
UFPB, ou ocupantes de cargos em comissao, sem vinculo efetivo com a
administracao publica federal, ou contratadas por tempo determinado, inclusive
professoras substitutas, ou empregadas publicas anistiadas.

Requisitos basicos

1 Nascimento do bebé;
2 Terlogin e senha no SouGov.

Informagoes gerais

1. A Licenca a Gestante pela via administrativa podera ser realizada pela servidora
ou responsavel.

2. Entende-se por responsavel conjuge, companheiro e familiares.
3. Prazo para solicitagéo:
e Licenca Gestante: 05 (cinco) dias a partir da data do parto

e Prorrogacao: até o ultimo dia do més subsequente ao parto.

4. No caso do recém-nascido e/ou sua mée permanecer em internagcao hospitalar
em periodo superior a 15 dias, a servidora podera requerer a prorrogagao da licenca
gestante por internacéo. Ver
(https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-
servidor/prorrogacao-licenca-gestante-por-internacao-07-23.pdf).

5. No caso de nascimento de natimorto, decorridos 30 (trinta) dias do evento, a
servidora sera submetida a exame médico, e se julgada apta, reassumira o
exercicio.  Ver:  (https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-
servidor/licenca-gestante-de-filho-a-natimorto-julho-2023.pdf).

Documentagao necessaria

1. Certidao de nascimento.
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Procedimentos do processo

Pelo SouGov — Apenas a Licenca Gestante

Etapa
1

Quem faz?

Servidor

DBS

O que faz?

1. Na tela inicial do SouGov, clicar no item Solicitagcdes
— Licenca Gestante, Adotante e Paternidade - Solicitar
Licenca Gestante.

2. Informar a Data do Parto (o aplicativo,
automaticamente, marcara a opgao Prorrogacgao), clicar
em Avangar.

3. Clicar no icone de download e anexar comprovante
de nascimento. Clicar em Avancar.

4. Confirmar o Resumo da solicitagdo e clicar em
Avangar.

Analisar a solicitacdo e documentacao.

- Documentacao incompleta: indeferir o pedido e
expor o motivo através do sistema.

- Documentacdo completa: autorizar beneficio e
registra a demanda no Assentamento Funcional
Digital do Servidor.

Pelo SouGov — Licenca Gestante e Cadastro do dependente

Etapa

1

Quem faz?

Servidor

O que faz?

1. Na tela inicial do SouGov, clicar no item Solicitagcdes
— Licenca Gestante, Adotante e Paternidade - Solicitar
Licenca Gestante.

2. Informar a Data do Parto (o aplicativo,
automaticamente, marcara a opgao Prorrogacgao), clicar
em Avangar.

3. Apo6s preenchimento dos dados do Dependente, ao
final da tela aparecerdo opgdes a serem marcadas
como, por exemplo, Auxilio Natalidade e Deducdo de
IR por dependente. Selecionar o beneficio desejado —
Adicionar dependente — Avancar.

4. Clicar no icone de download e anexar comprovante
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de nascimento. Clique em Avancar.

5. Confirmar o Resumo da solicitacdo e clicar em
Avancar.

2 DBS Analisar a solicitacdo e documentacao.

- Documentacdo incompleta: indeferir o pedido e
expor o motivo através do sistema.

- Documentacdo completa: autorizar beneficio e
registra a demanda no Assentamento Funcional
Digital do Servidor.

Para visualizar o passo a passo, acessar o link:

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/solicitacao-de-
licenca-gestante-paternidade-e-adotante/copy of 1-como-solicitar-licenca-gestante-
pelo-aplicativo-sougov

Contato
Divisdo de Beneficios

e Email: dbs@progep.ufpb.br;

e Telefone: (83) 3216-7312;

e SIGRH: Menu Servidor > Solicitagbes > Solicitacdes eletrébnicas > Realizar
Solicitacao eletrénica.

Obs.: Entrar em contato, preferencialmente via Solicitacdo Eletronica/SIGRH,
conforme procedimentos definidos no capitulo de Canais de Acesso.

Fundamentacao legal

1. Lein®8.112/1990

2. Decreto n° 6.690/2008;

3. Nota informativa 759/2012/CGNORDENOP/SEGEP/MP;
4. Nota Técnica SEI n° 6868/2019/ME.

Tempo médio de execugao

10 dias uteis.



Fluxo do processo

Pelo SouGov — Apenas a Licenca Gestante

SERVIDOR

O

~

Acessar a plataforma SouGov, seguir
os procedimentos: Solicitagdes
>Solicitar Licenga Gestante; Informar
a Data do Parto>avangar; Clicar no
icone de download >anexar

comprovante de

nascimento>avangar: Confirmar o
Resumo da solicitagdo>avangar.

O servidor é
notificado pelo
sistema.

A

LICENCA GESTANTE E PRORROGACAO - CONCEDIDA ADMINISTRATIVAMENTE

DBS

Y

Receber a solicitacggo
e conferir
documentacao.

Documentagdo
Incompleta

Documentagdo
Completa

-

Indeferir o pedido
e expor o motivo
através do sistema

\

[ Autorizar beneficio |
e registrar a
demanda no

Assentamento

Funcional Digital do

L Servidor.




Fluxo do processo

Pelo SouGov — Licenca Gestante e Cadastro do dependente

LICENCA GESTANTE E PRORROGACAO - CONCEDIDA ADMINISTRATIVAMENTE

2 Y
Acessar a plataforma Sou Gov, seguindo os
procedimentos: Solicitagdes >Solicitar
Licenga Gestante; Informar a Data do
Parto>avancar; Preencher dados do O servidor é
§ O—) dependente>selecionar beneficio notificado pelo
- desejado>adicionar dependente>avancar; sistema.
§ Clicar em download >anexar comprovante A
de nascimento>avangar; Confirmar o
Resumo da solicitagdo>avangar.
\ J
Documentagdo
Incompleta Indeferir o pedido
e expor o motivo
) 4 através do sistema.
- Receber a solicitagio
a e conferir
documentacdo. Autorizar beneficio e
registrara demanda
Documentagao IS s
Funcional Digital do
Completa

Servidor.




