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SEÇÃO DE CADASTRO E REGISTRO
FUNCIONAL – SCRF/CPGP

GESTÃO DE
MOVIMENTAÇÃO

DE PESSOAL

GESTÃO DE
FREQUÊNCIA

GESTÃO DA
COMUNICAÇÃO

GESTÃO DA
ESTRUTURA

ORGANIZACIONAL
GESTÃO DO SIGRH

GESTÃO DOS
PROCESSOS
ADMINIST.

GESTÃO
ADMINIST.

Cadastro de
Remoção de

Servidor no SIAPE

Integração da
folha de

pagamento no
E-siape

Cadastro de
Remoção no

SIGRH

Cadastro de
Mudança de
Exercício no

SIGRH

Acompanhament
o das

Homologações
de Ponto
Eletrônico

Acompanhamento
de Freq. de

servidores movim.
para outro órgão

Acompanhament
o de Faltas

Acompanhament
o de débitos

não
compensados

Relatórios de
Ponto Eletrônico

Concessão de
horário especial

Homologação de
horário especial

Vinculação de
usuário

Cadastro de faixa
de IP

Estorno de Ponto
Eletrônico

Cadastro de
Feriados

Cadastro de
Unidade de

Ponto Eletrônico

Cadastro de
Ocorrência não

Siape

Abertura de
proposta no

SIORG

Gestão da
estrutura no

SIORG

Gestão do EORG

Gestão de
unidade no
SIGADMIN

Gerenciamento
das atividades e
dados do Sistema

SISDIP

Levantamento de
dados para

implantação do
Manual de
Processo de
Trabalho -

MPT/SCRF/PROG
EPElaboração de

documentos
técnicos

Emissão de
Declarações

Quadro de
funções

Publicação de
matérias no BGP

e DOU

Ação de
capacitação
Ativa AGP

Chamados STI

Gestão do
Calendário de

Homologação de
Frequência

Criação de Notícia
- Período de

homologação de
Frequência

Envio de minuta
de ofício

circular à ATPLAN

Inclusão de
documentos no
AFD do servidor

Atendimento ao
público

Gestão de Ofícios
Eletrônicos no

SIPAC

Gestão das
Solicitações
Eletrônicas

Gestão do E-mail
da SCRF

Matéria de
Designação e

Dispensa

Pedido de
gratificação

Subsídios
Judiciais

Matérias de E-sic
(Ouvidoria)

Processo de
pagamento de
substituição

Processo de
desconto
financeiro

Matéria de
prorrog. de prazo
de compensação

de débitos

Matéria de
contestação de

desconto

Matéria de
mudança de

regime

Matéria de
residentes

Matéria de
intervalo

intrajornada

Processamento
da fita espelho


